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A. PENGERTIAN SKRIPSI 

Skripsi adalah sebuah karya tulis ilmiah, berupa paparan tulisan 

hasil penelitian yang membahas suatu masalah dalam bidang ilmu 

tertentu dengan   menggunakan kaidah-kaidah yang berlaku dalam bidang 

ilmu tersebut. Penelitian merupakan suatu kegiatan yang terencana, 

terarah, sistematis dan terkendali yang berupaya untuk memperoleh data 

dan informasi tentang suatu masalah dalam bidang ilmu tertentu dengan 

menggunakan metode ilmiah untuk menjawab pertanyaan penelitian 

atau pengujian hipotesis. 

Skripsi mempunyai kedudukan yang sama dengan mata kuliah 

lain, tetapi berbeda bentuk, proses belajar-mengajar dan cara 

penilaiannya. Bobot skripsi ditetapkan 6 sks yang setara dengan 

kegiatan akademik setiap minggu 18 jam atau selama satu semester 

setara dengan kegiatan akademik 300 jam. 

 

B. KRITERIA SKRIPSI 
Skripsi harus dapat memenuhi standar penulisan skripsi diantaranya 

adalah: 

1. Mengamati fenomena empiris, mengindentifikasi, merumuskan dan 

mampu menjawab suatu masalah penelitian. 

2. Melakukan prosedur dan standar penelitian ilmiah yang tepat dan 

benar dalam rangka menjawab permasalahan penelitian yang telah 

dirumuskan oleh calon peneliti. 

3. Membuat laporan hasil penelitian sesuai dengan standar penulisan 

ilmiah secara sistematis. 

4. Materi karya tulis didasarkan atas data dan atau informasi yang 

berasal dari studi kepustakaan dan atau penelitian lapangan  

5. Menggunakan Referensi minimal 10 (sepuluh) hasil penelitian 

(skripsi, thesis atau disertasi) dari program studi yang terakreditasi 

minimal B, dan jurnal ilmiah terakreditasi, case study yang 

terpublikasi dalam buku yang memiliki ISBN atau majalah populer 

(khusus untuk penelitian kualitatif), dan jurnal ilmiah sebagai 

referensi baik jurnal nasional maupun internasional yang up to date 

BAB 1  
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(minimal 5 tahun terakhir) sebagai landasan berpikir (theretical 

framework) dan review penelitian/kasus terdahulu dalam penulisan 

skripsi. 

 

C. TIM PEMBIMBING 

Untuk setiap mahasiswa yang mempersiapkan dan 

melaksanakan penelitian dalam penyusunan skripsi dibimbing oleh 2 

(dua) dosen pembimbing, yang ditunjuk oleh Dekan melalui Ketua 

Program Studi. Penunjukkan Pembimbing Skripsi ini ditetapkan dalam 

Keputusan Dekan  dengan ketentuan sebagai berikut: 

1. Sekurang-kurangnya berijazah S2; 

2. Memiliki jabatan akademik sekurang-kurangnya Asisten Ahli; 

3. Telah menjadi pengampu mata kuliah yang menjadi objek 

bimbingan sekurang-kurangnya 2 (dua) tahun secara berturut-turut. 

 

D. WEWENANG DAN TANGGUNG JAWAB PEMBIMBING 

Wewenang dan tanggung jawab Tim Pembimbing Skripsi adalah  

1. Bertanggung jawab terhadap kesesuaian topik, perumusan masalah dan 

pemecahan masalah serta penyelesaian penulisan skripsi; 

2. Bertanggung jawab terhadap pemilihan alat bantu penelitian yang 

digunakan dalam skripsi yang dapat dipertanggungjawabkan secara 

ilmiah; 

3. Bertanggung jawab atas keabsahan laporan skripsi mahasiswa 

bimbingannya, dengan memperhatikan teknik penulisan ilmiah dan 

kemungkinan terjadinya duplikasi dan plagiarism; 

4. Bertanggung jawab terhadap keseluruhan bobot penulisan skripsi, 

sehingga memenuhi 6 (enam) sks, dan berhak menolak skripsi bila 

dinilai tidak memenuhi syarat; 

5. Mengusulkan mahasiswa untuk menempuh Ujian Skripsi dan 

Komprehensif dari sisi kesiapan akademik 

6. Hal-hal lain yang belum diatur akan ditentukan melalui Keputusan 

Dekan.  

 

E. PENGUJIAN SKRIPSI DAN KOMPREHENSIF 

Panitia Ujian Skripsi dan Komprehensif dibentuk dan ditetapkan 

berdasarkan Keputusan Dekan No. 051/01/FE/B-KPT/IX/2023 

Tentang Penyusunan Buku Panduan Skripsi Fakultas Ekonomi dan 

Bisnis Universitas Djuanda. Mata kuliah pokok untuk ujian 
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komprehensif setiap Program Studi yang diujikan adalah sebagai 

berikut; 

Tabel 1. Daftar Mata Kuliah Pada Ujian Komprehensif 

No 
Program Studi 

Manajemen Akuntansi 

1 Manajemen Keuangan Akuntansi Keuangan 

2 Manajemen Pemasaran Auditing 

3 Manajemen Operasional Sistem Informasi Akuntansi 

4 Manajemen Sumber Daya 

Manusia 

Akuntansi Biaya 

 

Ketentuan kelulusan dalam ujian skripsi dan komprehensif adalah sebagai 

berikut: 

1. Kelulusan pertama-tama ditentukan masing-masing Penguji, yaitu jika 

rata-rata nilai skripsi dan nilai 3 (tiga) mata uji komprehensif minimal 

mencapai nilai 60 (enam puluh), maka dinyatakan lulus. 

2. Nilai skripsi adalah nilai rata-rata kemampuan mempresentasikan 

skripsi, penguasaan dan pemahaman atas materi yang dibahas dalam 

skripsi. 

3. Kelulusan akhir adalah nilai rata-rata dari seluruh nilai yang diberikan 

oleh Dosen penguji, minimal 60 (enam puluh). 

4. Hasil Ujian Skripsi dan Komprehensif, baik untuk masing-masing 

Dosen Penguji maupun gabungan dari nilai individual Dosen Penguji 

harus dinyatakan dalam suatu Berita Acara yang ditandatangani Dosen 

Penguji yang bersangkutan dan ditandatangani Ketua dan Sekretaris 

Penguji. 

5. Bagi mahasiswa yang belum dapat mencapai nilai minimal untuk 

dinyatakan lulus, diberi kesempatan untuk mengikuti ujian ulangan 

yang waktunya ditetapkan pada saat pemberitahuan ketidaklulusannya. 

6. Kesempatan untuk menempuh ujian ulangan tersebut diberikan 

sebanyak 3 (tiga) kali, dan jika masih belum mencapai nilai minimal 

untuk lulus, maka yang bersangkutan harus membuat pernyataan 

kesediaan mengikuti kuliah penyegaran untuk mata kuliah tertentu 

yang ditetapkan Program Studi yang diikutinya. 

7. Jika dalam waktu 2 (dua) minggu, pernyataan tersebut tidak 

disampaikan, maka mahasiswa tersebut telah menyatakan 

mengundurkan diri sebagai mahasiswa Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Universitas Djuanda. 

8. Jika masih tetap belum dapat mencapai nilai minimal untuk dinyatakan 

lulus, maka mahasiswa tersebut dengan sendirinya dinyatakan 

mengundurkan diri atau drop out dari Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Universitas Djuanda. 
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F. Hak Kekayaan Intelektual dan Artikel 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda Bogor mengakui 

bahwa, mahasiswa merupakan pemilik Hak Atas Kekayaan Intelektual 

dari skripsi yang ditulisnya, dengan pengecualian: 

1. Dokumen fisik berupa disk file elektronik dan skripsi yang diserahkan 

mahasiswa ke Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda 

Bogor menjadi milik Fakultas Ekonomi dan Bisnis; 

2. Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda Bogor berhak 

menyebarluaskan skripsi sebagai bagian dari koleksi perpustakaan 

Univesitas Djuanda Bogor; 

3. Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda Bogor berhak 

menggandakan skripsi atas permintaan universitas atau instansi lain 

yang dipandang kompeten; 

4. Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda Bogor berhak 

menyebarluaskan skripsi dalam bentuk publikasi ilmiah atau jurnal, 

baik internal maupun eksternal   Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Universitas Djuanda Bogor; 

5. Mahasiswa wajib melakukan publikasi pada jurnal dari hasil skripsi 

dengan mencantumkan nama mahasiswa sebagai penulis pertama, 

pembimbing I sebagai penulis kedua dan pembimbing II sebagai 

penulis ketiga. 

6. Jika dosen pembimbing (I atau II) mengolah secara berbeda, lebih luas, 

lebih mendalam dan komprehensif, menjadi buku, artikel atau makalah 

ilmiah dalam majalah, seminar, simposium, atau kongres, maka nama 

Pembimbing (I atau II) menjadi penulis pertama dan kedua serta nama 

mahasiswa dicantumkan sebagai penulis ketiga.  

7. Publikasi Artikel harus mendapat persetujuan dari Dosen Pembimbing 

(I dan II) serta Kepala Laboratorium Prodi (Manajemen/Akuntansi) 

dan selanjutnya di sahkan oleh Kepala Program Studi dengan 

membawa bukti LoA. 1 (satu) lembar bukti  LoA diserahkan kepada 

Kepala Laboratorium Program Studi. (Lampiran 26) 

 

G. YUDISIUM 

Jika berdasarkan Keputusan dari Panitia Penguji untuk Ujian Skripsi 

dan Komprehensif, mahasiswa dinyatakan lulus, maka Panitia Penguji 

harus menentukan yudisium atau predikat kelulusannya sesuai dengan 

peraturan yang ditetapkan dalam Buku Panduan Penulisan Skripsi 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda dan Berita Acara 
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Kelulusan Ujian Skripsi dan Komprehensif harus ditandatangani dan 

diketahui Wakil Dekan 1 atas nama Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Universitas Djuanda. Adapun Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) dan 

Predikat atau Yudisium Kelulusan dinyatakan berdasarkan Peraturan  

Menteri Pendidikan Dan Kebuadayaan Republik Indonesia No. 3 Tahun 

2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi (SNPT), yaitu : 

Tabel 2. Daftar Indeks Prestasi Kumulatif dan Predikat Kelulusan 

Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) Predikat atau 

Yudisium 

2,76-3,00 Memuaskan 

3,01-3,50 Sangat 

Memuaskan 

> 3,50 Pujian 

Khusus untuk mahasiswa yang lulus dengan IPK yang tidak termasuk 

kedalam nilai IPK dalam Tabel 2, maka dalam transkip nilai predikat 

dinyatakan dengan tanda (-) saja, tidak ada predikat lainnya.  

 

H. PUBLIKASI 

Untuk mahasiswa yang telah lulus ujian skripsi dan komprehensif 

memiliki kewajiban membuat artikel ilmiah berdasarkan skripsi. 

Penulisan artikel dan pencantuman nama penulis artikel dibawah 

bimbingan kedua pembimbing skripsi. Format penulisan artikel 

disesuaikan dengan ketentuan jurnal yang dituju. Bagi mahasiswa yang 

akan mengajukan sidang skripsi dan komprehensif wajib menunjukkan 

submit artikel pada jurnal yang dituju. Jurnal yang dituju minimal 

terindeks SINTA. 

Tahap Submit Jurnal : 

1. Penentuan jurnal yang dituju untuk submit artikel harus melalui 

konsultasi Dosen Pembimbing 1 

2. Setelah mendapat persetujuan dari Pembimbing 1, selanjutnya 

melakukan pembimbingan artikel ke pemb (1 dan 2) yang dimulai dari 

pembimbing 2. 

3. Setelah mendapat persetujuan Submit dari Dosen pembimbing (1 dan 

2) selanjutnya disahkan oleh Ketua Program Studi dengan membawa 

bukti Submit (Lampiran 25). 
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I. KETENTUAN UMUM 
Ketentuan umum yang harus dipenuhi oleh mahasiswa diantaranya: 

1. Pada akhir pendidikan program sarjana S1, setiap mahasiswa 

diwajibkan menyusun dan menempuh ujian skripsi; 

2. Skripsi disusun dengan mengikuti kaidah-kaidah ilmiah; 

3. Format skripsi mengikuti ketentuan yang telah disahkan oleh Dekan  

4. Mahasiswa harus mampu mempertanggungjawabkan isi skripsi di 

hadapan Panitia Penguji Skripsi dan Komprehensif; 

5. Ujian skripsi dilaksanakan secara komprehensif terhadap satu orang 

mahasiswa dan dilaksanakan dalam satu ruangan untuk menilai 

pertanggungjawaban mahasiswa penyusun skripsi; 

6. Kelulusan dalam ujian skripsi dan komprehensif ditentukan oleh Tim 

Penguji dalam penilaian terhadap prestasi yang dicapai mahasiswa; 

7. Tim penguji Kolokium (seminar proposal) dan Seminar Hasil (semhas) 

terdiri dari 2 (dua ) orang pembimbing dan 1(satu) orang penguji tamu 

yang memiliki kompetensi sesuai dengan bidang kajian skripsi 

mahasiswa yang sedang melakukan pengujian. 

8. Dosen Pembimbing  I dan II menghadiri seminar kolokium (seminar 

proposal), seminar hasil mahasiswa bimbingannya, sedangkan untuk 

sidang skripsi dan komprehensif mahasiswa didampingi Pembimbing 

1 sebagai anggota penguji. 

9. Proses pembimbingan meliputi; penentuan judul, penulisan usulan 

penelitian, kolokium, pelaksanaan penelitian, penulisan bahan seminar 

hasil penelitian, penulisan skripsi secara lengkap dan ujian skripsi serta 

komprehensif. 

10. Mahasiswa yang akan melakukan pengajuan diantaranya judul 

kolokium, judul skripsi dan pengajuan lainnya dapat mengunduh 

FORM PENGAJUAN yang tertera pada link:  

https://unida.ac.id/fe/halaman/form-pengajuan.html 

11. Mahasiswa yang mengambil skripsi diwajibkan mengikuti kegiatan 

pembekalan skripsi (kolokium, pengolahan data, sitasi dll)  

12. Mahasiswa wajib mengikuti seminar kolokium minimal 5 kali  dan 

seminar hasil minimal 10 kali di masing-masing prodi dibuktikan 

dengan menunjukkan kartu peserta seminar pada saat pengajuan 

seminar proposal maupun seminar hasil. 

13. Mahasiswa wajib menunjukkan sertifikat pembekalan skripsi pada saat 

pengajuan judul skripsi 

  

https://unida.ac.id/fe/halaman/form-pengajuan.html


BAGIAN 2
PROPOSAL SKRIPSI
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BAB 2 

PROPOSAL SKRIPSI 
 

A. PROPOSAL SKRIPSI.  

Proposal skripsi adalah rencana penelitian yang dilakukan oleh 

mahasiswa dibawah bimbingan Dosen Pembimbing dan ditulis 

sesuai dengan kaidah-kaidah penulisan karya ilmiah. Proposal 

skripsi terdiri dari tiga bab yaitu Pendahuluan, Kajian Pustaka dan 

Metode Penelitian. Proposal skripsi harus diseminarkan dalam 

sebuah Seminar Proposal Skripsi (Kolokium). Mahasiswa harus 

lulus mata kuliah Statistika Ekonomi dan Bisnis dan Riset Bisnis 

sebelum menulis proposal skripsi. 

 

B. TOPIK PENELITIAN.  

Topik penelitian proposal ditentukan oleh Pembimbing 1 sesuai 

dengan area penelitian dan bidang keilmuannya. Dosen 

Pembimbing I boleh meminta pendapat dari Dosen Pembimbing II 

perihal topik penelitian yang akan diteliti oleh mahasiswa, namun 

kewenangan untuk memutuskan tetap berada pada Dosen 

Pembimbing I. Topik - topik penelitian yang akan diteliti 

mahasiswa harus sesuai dengan bidang kajian peminatan yang 

dipilihnya, atau alternatif lain yang direkomendasikan Ketua 

Program Studi.  

 

C. KRITERIA PROPOSAL SKRIPSI.   

Dalam penyusunan proposal skripsi perlu memperhatikan kriteria 

berikut 1) Proposal skripsi, terdiri atas minimal tiga bab yaitu 

Pendahuluan, Kajian Pustaka, Metode Penelitian. 2) Proposal 

skripsi tidak boleh terindikasi plagiat. 3) Rujukan utama berupa 

artikel jurnal nasional dan internasional yang relevan dengan 

ketentuan 50% diantaranya adalah terbitan dalam lima tahun 

terakhir. Rujukan lain bisa berupa buku yang relevan dengan 

ketentuan 50% diantaranya terbit 10 tahun terakhir. 
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D.  PENULISAN PROPOSAL SKRIPSI.  

Proposal skripsi terdiri dari tiga bagian, yaitu bagian awal, bagian 

inti, dan bagian akhir. Penulisan proposal skripsi tergantung pada 

jenis pendekatan penelitian yaitu Kuantitatif dan Kualitatif. 

 
OUTLINE PENULISAN PROPOSAL SKRIPSI KUANTITATIF 

 

BAGIAN AWAL: 

a. Halaman sampul depan 

b. Halaman sampul dalam 

c. Halaman Pengesahan Pembimbing 

d. Pernyataan Bebas Plagiat 

e. Kata Pengantar 

f. Daftar Isi 

g. Daftar Tabel 

h. Daftar Gambar 

i. Daftar Lampiran 

 

BAGIAN INTI: 

BAB I PENDAHULUAN 
1.1 Latar Belakang Masalah 

1.2 Rumusan Masalah (Research Problem dan Research 

Question) 

1.3 Batasan Masalah (bila diperlukan) 

1.4 Tujuan Penelitian 

1.5 Manfaat Penelitian 

1.6 Sistematika Penulisan 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 
2.1 Tinjauan Pendapat Hasil Penelitian Terdahulu 

2.2 Tinjauan Teori 

2.3 Pengembangan Hipotesis Penelitian 

2.4 Kerangka Pemikiran  

BAB III METODE PENELITIAN 

3.1 Objek dan Lokasi Penelitian 

3.2 Desain Penelitian 

3.3 Variabel Penelitian dan Definisi Operasionalisasiisasi 

Variabel 

3.4 Unit Analisis, Populasi, Sampel dan Teknik Pengambilan 

Sampel 
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3.5 Metode Pengumpulan Data 

3.6 Metode Pengujian Data 

3.7 Metode Analisis Data 

 

BAGIAN AKHIR 

1. Daftar Pustaka Menggunakan reference manager software 

(Mendeley, EndNote, atau Zotero). 

2. Lampiran-Lampiran (Informasi-informasi yang digunakan 

untuk menjelaskan bagian inti skripsi, seperti; Surat Keterangan 

Melaksanakan Penelitian dari perusahaan atau institusi, 

kuesioner penelitian, hasil analisis data, daftar tabel statistik 

yang digunakan dan lain-lain) 

3. Daftar Riwayat Hidup 
 

 

OUTLINE PENULISAN PROPOSAL SKRIPSI KUALITATIF 
 

BAGIAN AWAL: 

a. Halaman sampul depan 

b. Halaman sampul dalam 

c. Halaman Pengesahan Pembimbing 

d. Pernyataan Bebas Plagiat 

e. Kata Pengantar 

f. Daftar Isi 

g. Daftar Tabel 

h. Daftar Gambar 

i. Daftar Lampiran 

 

BAGIAN INTI 

BAB I PENDAHULUAN 
1.1 Latar Belakang Masalah 

1.2 Rumusan Masalah (Research Problem dan Research 

Question) 

1.3 Batasan Masalah (bila diperlukan) 

1.4 Tujuan Penelitian 

1.5 Manfaat Penelitian 

1.6 Sistematika Penulisan 
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BAB II TINJAUAN PUSTAKA 
2.1 Pemaparan Kasus 

2.1.1 Prosedur Pengkajian Kasus 

2.1.2 Formulasi Permasalahan Kasus 

2.2 Kajian Pustaka 

BAB III METODE PENELITIAN 

3.1 Objek dan Lokasi Penelitian 

3.2 Desain Penelitian dan Pemecahan Masalah 

3.3 Metode Pengumpulan Data 

3.4 Metode Analisis Data 

 

BAGIAN AKHIR 

a. Daftar Pustaka Menggunakan reference manager software 

(Mendeley, EndNote, atau Zotero). 

b. Lampiran-Lampiran (Informasi-informasi yang digunakan untuk 

menjelaskan bagian inti skripsi, seperti; Surat Keterangan 

Melaksanakan Penelitian dari perusahaan atau institusi, kuesioner 

penelitian, hasil analisis data, daftar tabel statistik yang digunakan 

dan lain-lain) 

c. Daftar Riwayat Hidup 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAGIAN 3
PENULISAN SKRIPSI
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BAB 3 

PENULISAN SKRIPSI 
 

Skripsi merupakan salah satu persyaratan untuk mendapatkan gelar 

Sarjana Manajemen (S.M) maupun Sarjana Akuntansi (S.Ak) pada 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda Bogor. Gelar tersebut 

didapatkan oleh mahasiswa yang telah memenuhi kewajibannya 

menyelesaikan perkuliahan. Didalam kurikulum skripsi merupakan 

mata kuliah yang memiliki kedudukan yang sama dengan mata kuliah 

lain, hanya saja  berbeda bentuk, proses belajar-mengajar dan cara 

penilaiannya. 

Penulisan penelitian tergantung pada jenis pendekatan yang 

digunakan yaitu kuantitatif atau kualitatif. Penelitian Kuantitatif adalah 

penelitian dengan melakukan pengujian teori-teori (untuk menguji 

hipotesis) melalui pengukuran variabel-variabel penelitian dengan 

angka atau mengangkakan dan melakukan analisis data dengan tahapan 

metode statistik atau hipotesis (pengembangan hipotesis). Sedangkan 

Penelitian Kualitatif, disebut juga sebagai paradigma naturalis atau 

interpretatif, adalah penelitian yang menekankan pada pemahaman 

mengenai kehidupan sosial berdasarkan kondisi realitas (natural setting) 

yang kompleks dan   rinci untuk penyusunan konstruksi teori melalui 

pengungkapan fakta. Berikut Outline skripsi yang ada di Fakultas 

Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda Bogor. 

 

OUTLINE PENULISAN SKRIPSI PENDEKATAN 

KUANTITATIF 

 

BAGIAN AWAL: 
a. Halaman sampul depan 

b. Halaman sampul dalam 

c. Surat pernyataan 

d. Halaman Pengesahan  

e. Halaman Penetapan Panitia Ujian Skripsi 

f. Abstrak 

g. Kata Pengantar 

h. Daftar Isi 

i. Daftar Tabel 
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j. Daftar Gambar 

k. Daftar Lampiran 

 

BAGIAN INTI: 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang Masalah 

1.2 Rumusan Masalah (Research Problem dan Research 

Question) 

1.3 Batasan Masalah (bila diperlukan) 

1.4 Tujuan Penelitian 

1.5 Manfaat Penelitian 

1.6 Sistematika Penulisan 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 
2.1 Tinjauan Pendapat Hasil Penelitian Terdahulu 

2.2 Tinjauan Teori 

2.3 Kerangka Pemikiran 

2.4 Hipotesis Penelitian 

BAB III METODE PENELITIAN 

3.1 Objek dan Lokasi Penelitian  

3.2 Data Penelitian 

3.3 Desain Penelitian 

3.4 Variabel Penelitian dan Definisi Operasionalisasi Variabel 

3.5 Unit Analisis, Populasi, Sampel dan Teknik Pengambilan 

Sampel 

3.6 Metode Pengumpulan Data 

3.7 Metode Pengujian Data 

3.8 Metode Analisis Data 

BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN 

4.1 Gambaran Umum  

4.2 Hasil Penelitian 

4.3 Pembahasan 

BAB V SIMPULAN DAN SARAN 

1.1 Simpulan 

1.2 Saran  

BAGIAN AKHIR: 
a. Daftar Pustaka Menggunakan reference manager software 

(Mendeley, EndNote, atau Zotero). 

b. Lampiran-Lampiran (Informasi-informasi yang digunakan untuk 

menjelaskan bagian inti skripsi, seperti; Surat Keterangan 
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Melaksanakan Penelitian dari perusahaan atau institusi, kuesioner 

penelitian, hasil analisis data, daftar tabel statistik yang digunakan 

dan lain-lain) 

c. Daftar Riwayat Hidup 
 

OUTLINE PENULISAN SKRIPSI PENDEKATAN 

KUALITATIF 
 

BAGIAN AWAL: 
a. Halaman sampul depan 

b. Halaman sampul dalam 

c. Surat pernyataan keaslian 

d. Halaman Pengesahan  

e. Halaman Penetapan Panitia Ujian Skripsi 

f. Halaman Revisi 

g. Abstrak 

h. Kata Pengantar 

i. Daftar Isi 

j. Daftar Tabel 

k. Daftar Gambar 

l. Daftar Lampiran 

 

BAGIAN INTI: 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang Masalah 

1.2 Rumusan Masalah (Research Problem dan Research 

Question) 

1.3 Batasan Masalah (bila diperlukan) 

1.4 Tujuan Penelitian 

1.5 Manfaat Penelitian 

1.6 Sistematika Penulisan 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 

2.1 Pemaparan Kasus 

2.1.1 Prosedur pengkajian kasus 

2.1.2 Formulasi permasalahan kasus 

2.2 Kajian pustaka 

BAB III METODE PENELITIAN 
3.1 Objek dan Lokasi Penelitian 

3.2 Desain Penelitian/ Pemecahan masalah 

3.3 Variabel Penelitian dan Definisi Operasionalisasi Variabel 
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3.4 Metode Pengumpulan Data 

3.5 Metode Analisis Data 

BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN  
4.1 Gambaran umum 

4.2 Hasil Penelitian 

4.3 Pembahasan 

BAB V SIMPULAN DAN SARAN 
5.1 Simpulan 

5.2 Saran  

 

BAGIAN AKHIR: 
a. Daftar Pustaka Menggunakan reference manager software 

(Mendeley, EndNote, atau Zotero). 

b. Lampiran-Lampiran (Informasi-informasi yang digunakan untuk 

menjelaskan bagian inti skripsi, seperti; Surat Keterangan 

Melaksanakan Penelitian dari perusahaan atau institusi, kuesioner 

penelitian, hasil analisis data, daftar tabel statistik yang digunakan 

dan lain-lain) 

c. Daftar Riwayat Hidup 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAGIAN 4
DESKRIPSI PROPOSAL
DAN SKRIPSI
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BAB 4 

DESKRIPSI PROPOSAL DAN 

SKRIPSI 
 

 

 

A. DESKRIPSI PROPOSAL DAN SKRIPSI KUANTITAIF 
Proposal Penelitian terdiri dari Halaman Sampul Depan, 

Halaman Sampul Dalam, Kata pengantar, Daftar isi dan 3 Bab ini (Bab 

I, Bab II, dan Bab III).  

Skripsi terdiri dari Halaman Sampul Depan, Halaman Sampul 

Dalam, Surat Pernyataan Keaslian, Halaman Pengesahan, Halaman 

Penetapan Panitia Penguji, Abstrak, Kata Pengantar, Daftar isi, Daftar 

Table, Daftar Gambar, Daftar Lampiran dan 5 Bab (Bab I, Bab II, Bab 

III, Bab IV dan Bab V). 

 

BAGIAN AWAL 
a) Halaman Sampul Depan 

Sampul depan/luar skripsi memuat: judul skripsi dan baris 

bawahnya memuat tulisan kata: SKRIPSI (huruf kapital 

tebal/bold). Baris bawahnya: Diajukan Sebagai Salah Satu 

Syarat Ujian Untuk Memperoleh Gelar Sarjana Ekonomi 

Program Studi (Manajemen/Akuntansi), baris bawahnya 

memuat tulisan: oleh, nama lengkap penulis tanpa gelar, dan 

nomor induk mahasiswa, baris bawahnya memuat tulisan: 

Lambang/Logo Universitas Djuanda Bogor, baris bawahnya 

memuat tulisan PROGRAM STUDI 

(MANAJEMEN/AKUNTANSI), FAKULTAS, 

UNIVERSITAS, NAMA KOTA, dan TAHUN diujikan skripsi. 

Penulisan judul skripsi pada sampul tidak menggunakan border. 

(lihat Lampiran 1). 

Sampul depan terbuat dari hard cover “Warna Kuning”. Pada 

punggung sampul dicantumkan nama penulis, judul skripsi, dan 

tahun diujikan skripsi. Pada punggung sampul bagian bawah 

disisakan 5 cm untuk label perpustakaan. (Lihat Lampiran 1 dan 3) 

Adapun untuk sampul proposal skripsi, tulisan kalimat: Diajukan 

untuk memenuhi salah satu syarat menyusun skripsi. 
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Untuk sampul skripsi, menggunakan kalimat: Diajukan Sebagai 

Salah Satu Syarat Untuk Memperoleh Gelar Sarjana Manajemen 

(S.M) atau Gelar Sarjana Akuntansi (S.Ak) pada Program Studi 

Manajemen atau Program Studi Akuntansi Fakultas Ekonomi dan 

Bisnis Universitas Djuanda.  

Sampul depan Proposal Skripsi terbuat dari soft cover “Warna 

Kuning”. (Lihat lampiran 2 dan 4) 

b) Halaman Sampul Dalam 

Halaman sampul dalam sama dengan sampul depan, tapi 

menggunakan kertas warna putih ukuran 80 gr sesuai dengan 

ketentuan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda. 

(Lihat lampiran 1 dan 3) 

c) Surat Pernyataan Keaslian 

Halaman ini memuat pernyataan dari mahasiswa atas kesahihan 

skripsi dan bukan hasil plagiat karya tulis orang lain. 

Ditandatangani di atas Meterai Tempel Rp 10.000,- (Lihat lampiran 

5) 

d) Halaman Persetujuan 

Halaman persetujuan menyatakan kelayakan usulan penelitian 

untuk diujikan oleh Panitia Penguji Kolokium. Sebagai tanda 

persetujuan ada nama lengkap, proses kolokium dinyatakan dapat 

dilanjutkan ke tahap skripsi. Baris bawahnya tanggal 

dicatat/didaftarkan kolokium. Baris bawahnya mengetahui Kaprodi 

Manajemen/Akuntansi Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas 

Djuanda. (Lihat lampiran 6) 

e) Halaman Pengesahan 

Halaman pengesahan menyatakan kelayakan Skripsi untuk diujikan 

oleh Panitia Penguji. Sebagai tanda persetujuan ada nama lengkap, 

gelar kesarjanaan dan tanda tangan Komisi Pembimbing. Untuk 

Skripsi yang telah melewati proses pengujian dan dinyatakan 

“LULUS” memuat tanggal diujikannya skripsi, serta tanda 

persetujuan Pembimbing I dan II nama lengkap dengan gelar 

kesarjanaan dan tanda tangan. Baris bawahnya tanggal 

dicatat/didaftarkan Skripsi. Baris bawahnya mengetahui Dekan 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Djuanda. Nama lengkap 

dan gelar kesarjanaan berikut tanda tangan persetujuan. (Lihat 

lampiran 7) 

f) Halaman Penetapan Panitia Penguji 

Halaman penetapan panitia ujian skripsi memuat SK Dekan 



 

Panduan Penulisan Skripsi – FEB UNIDA | 17  

mengenai susunan panitia ujian, nama dan nomor induk mahasiswa 

yang diujikan, judul skripsi, pernyataan dan predikat kelulusan 

(yudisium). Susunan dan tanda tangan panitia ujian sidang skripsi 

dengan urutan mulai dari Ketua, Sekretaris, dan Anggota. Halaman 

penetapan Panitia Seminar Usulan Penelitian sama dengan ujian 

skripsi, tetapi tidak ada yudisium. (Lihat lampiran 8) 

g) Abstrak  

Abstrak pada dasarnya memuat intisari skripsi berupa fenomena 

masalah, tujuan penelitian, teori (tidak boleh ada kutipan dari 

pustaka),  metode penelitian, hasil penelitian (simpulan dan saran) 

dan diakhiri kata kunci (key words). Abstrak harus berisi maksimal 

200 kata. Isi abstrak harus mudah dimengerti tanpa harus melihat 

kembali pada materi skripsi. Ditulis dalam dua bahasa: bahasa 

Indonesia dan bahasa Inggris. Abstract (ditulis dalam bahasa 

Inggris) merupakan terjemahan dari abstrak (versi bahasa 

Indonesia), maka kalimat-kalimat antara kedua intisari harus sama. 

Judul abstrak/abstract harus sama dengan judul skripsi, diketik 

dengan jarak 1 spasi dan tidak lebih dari satu halaman. (Lihat 

lampiran 9) 

h) Kata Pengantar 

Memuat ucapan syukur kepada Allah SWT, judul skripsi, ucapan 

terima kasih kepada pihak-pihak yang memberikan kontribusi, baik 

secara langsung maupun tidak langsung dalam penulisan skripsi. Di 

samping itu memuat segala sesuatu yang menjadi pikiran, perasaan 

dan harapan penulis selama proses dan hasil penelitian. (Lihat 

lampiran 10) 

Judul bab diketik dengan huruf kapital, sedangkan judul sub bab 

diketik dengan huruf kecil kecuali huruf pertama tiap sub bab 

diketik dengan huruf besar. Baik judul bab ataupun sub bab tidak 

diakhiri titik. Nomor bab menggunakan angka romawi dan sub bab 

menggunakan angka arab. Jarak pengetikan antara baris judul bab 

yang satu dengan dengan bab yang lain adalah 2 (dua) spasi, 

sedangkan jarak spasi antara anak bab adalah 1 (satu) spasi.  

i) Daftar Isi 

Halaman ini diberi judul Daftar Isi yang diketik dengan huruf 

kapital tebal (bold) tanpa diakhiri titik dan diletakkan di tengah atas 

halaman kertas. Berisikan; nomor urut, judul dan nomor halaman 

daftar isi (Lihat lampiran 11) 
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j) Daftar Tabel 

Halaman ini diberi judul Daftar Tabel yang diketik dengan huruf 

kapital tebal (bold) tanpa diakhiri titik dan diletakkan di tengah atas 

halaman kertas. Berisikan; nomor urut, judul dan nomor halaman 

tabel. (Lihat Lampiran 12) 

k) Daftar Gambar 

Halaman ini diberi judul Daftar Gambar yang diketik dengan huruf 

kapital tebal (bold) tanpa diakhiri titik dan diletakkan di tengah atas 

halaman kertas. Berisikan; nomor urut, judul dan nomor halaman 

gambar. (Lihat Lampiran 13) 

l) Daftar Lampiran 

Halaman ini diberi judul daftar lampiran yang diketik dengan huruf 

kapital tebal (bold) tanpa diakhiri titik dan diletakkan di tengah atas 

halaman kertas. Berisikan; nomor urut, judul dan nomor halaman 

lampiran. (Lihat Lampiran 14) 

 

BAGIAN INTI 
Bagian inti proposal terdiri dari tiga bab, yaitu; Pendahuluan, 

Tinjauan Pustaka dan Metode Penelitian. Untuk skripsi terdiri dari 

lima bab. Umumnya terdiri dari: Pendahuluan, Tinjauan Pustaka, 

Metode Penelitian,  Hasil Penelitian dan Pembahasan, Kesimpulan 

dan Saran. 

 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang Masalah 

Berisikan tentang permasalahan penelitian dan mengapa 

masalah tersebut penting dan perlu diteliti (Grand Teori). 

Sumber masalah penelitian dapat berupa; fenomena bisnis/data 

di lapangan (Fenomena Gap), ketidakkonsistenan hasil 

penelitian sebelumnya atau perbedaan paradigma atau sudut 

pandang teori dengan topik penelitian terdahulu (Research 

Gap).  

Gap antara teori dan empirik (ditemukan masalah). 

Permasalahan penelitian yang lengkap harus dapat memuat 

ketiga permasalahan tersebut di atas. 

1.2 Rumusan Masalah 

  Masalah secara kongkrit dirumuskan dan diungkapkan dalam 

pertanyaan penelitian berdasarkan latar belakang yang 

dilandasi oleh pemikiran teoritis, Gap Fenomena, Gap 
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Research yang kebenarannya perlu dibuktikan dengan 

melakukan penelitian lebih lanjut. 

1.3 Batasan Masalah 

Berisikan tentang batasan obyek yang akan diteliti dan alasan 

mengapa hanya obyek tersebut yang dipilih sebagai obyek 

penelitian. 

1.4 Tujuan Penelitian 

Jawaban atas rumusan penelitian, yang mengungkapkan hasil 

yang ingin dicapai melalui proses penelitian. 

1.5 Manfaat Penelitian 

Menyatakan manfaat dari hasil penelitian yang dicapai bagi 

kepentingan masyarakat, peneliti sendiri, pemerintah, dan atau 

institusi yang diteliti. Hendaknya penelitian ini dapat diteliti 

kembali oleh peneliti selanjutnya. 

1.6 Sistematika Penulisan 

Sistematika penulisan merupakan rangkaian penelitian berupa 

urut- urutan bagian inti skripsi yang meliputi: Bab I, Bab II, 

Bab III, Bab IV dan Bab V yang dijelaskan secara singkat. 

 

 BAB II TINJAUAN PUSTAKA  

2.1 Tinjauan Teori 

Telaah teori memuat uraian yang sistimatis (runtut dan 

rasional) tentang teori dasar yang relevan dan fakta hasil 

penelitian sebelumnya. Telaah teori sebaiknya merujuk pada 

pustaka mutakhir yang memuat teori, konsep atau 

pendekatan terbaru yang relevan dengan penelitian. Teori 

dan fakta yang menjadi rujukan, sebaiknya diambil dari 

sumber primer, mencantumkan nama sumbernya dan tahun 

penulisan 

2.2 Tinjauan Pendapat Hasil Penelitian Terdahulu 

Memuat pendapat hasil penelitian terdahulu dari satu atau 

beberapa penelitian yang menguatkan atau menyatakan 

keterkaitan dengan judul peneliti. (minimal 10 judul) dan 

menyertakan 3 artikel internasional. 

2.3 Kerangka Berpikir  

Kerangka berpikir (Kerangka pemikiran) merupakan 

paradigma berpikir dari peneliti mengenai variabel-variabel 

penelitian yang tertuang dalam judul penelitian. Kerangka 

pemikiran disentesis, diabstraksi dan dieksplorasi atas 
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berbagai teori dan pemikiran ilmiah yang dapat digunakan 

untuk memecahkan masalah penelitian dan memperkuat 

rumusan hipotesis. Kerangka pemikiran dapat berupa bagan, 

model matematik atau persamaan fungsional 

2.4 Hipotesis Penelitian 

Hipotesis penelitian merupakan jawaban sementara terhadap 

permasalahan penelitian dan akan diuji kebenarannya 

melalui hasil pengolahan dan analisis data. Hipotesis 

penelitian merupakan proposisi keilmuan yang dilandasi oleh 

kerangka pemikiran. Hipotesis penelitian berbeda dengan 

hipotesis statistik. Bentuk pengungkapan H0 dan Ha 

merupakan bentuk pengungkapan hipotesis  statistik, dalam 

Hipotesis penelitian tidak perlu mengungkapkan hipotesis 

nol, tetapi diungkapkan jawaban sementara hasil penelitian. 

 

BAB III METODE PENELITIAN 

3.1 Objek dan Lokasi Penelitian 

Objek penelitian adalah sasaran peneliti, dapat berupa 

variable yang dianalisis. Lokasi penelitian berisikan 

penegasan peneliti tentang tempat dilakukannya penelitian 

dan alasan-alasan mengapa memilih tempat penelitian 

dimaksud. 

3.2 Desain Penelitian 

Desain penelitian mengungkapkan jenis penelitian yang akan 

dilakukan. Jenis penelitian akan menentukan metode 

penelitian yang akan dilaksanakan. Jenis penelitian sangat 

beragam dan dapat diklasifikasikan dengan memperhatikan: 

ruang lingkup penelitian (lapangan, laboratorium, dan lain-

lain), waktu (cross section dan longitudinal), subtansi/tipe 

penelitian (terapan/dasar), analisis (eksploratori, diskriptif, 

pengujian hipotesis), tipe investigasi (hubungan kausalitas 

dan non kausalitas). 

3.3 Unit Analisis, Populasi, Sampel dan Teknik Pengambilan 

Sampel  

Unit analisis merupakan satuan tertentu yang diperhitungkan 

sebagai subyek penelitian. Populasi adalah keseluruhan 

subyek penelitian. Sampel bagian dari populasi. Teknik 

pengambilan sampel merupakan alat/metode untuk 

menyampling data populasi penelitian. Peneliti    harus 
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menjelaskan alasan atau pembenaran terhadap populasi dan 

sampel yang dipilih, alasan kelayakan besar sampel minimal 

penelitian dan alasan menggunakan teknik pengambilan 

sampel. 

3.4 Variabel Penelitian dan Definisi Operasional Variabel 

Bagian ini memuat identifikasi variabel yang diteliti, mana 

yang merupakan; variabel bebas, terikat, moderator dan 

intervening. Operasionalisasi variable berisi definisi 

operasional dan instrumentasi: Definisi operasional memuat 

pernyataan peneliti seputar jumlah variabel, posisi variabel, 

dan batasan operasional variabel yang dipakai untuk 

penelitian dimaksud. Instrumentasi menyangkut proses 

menterjemahkan definisi operasional, mulai dari 

memposisikan variabel, menyatakan dimensi, indikator, tipe 

skala pengukuran (nominal, ordinal, interval dan rasio) dan 

menginventarisir item-item pertanyaan 

3.5 Metode Pengumpulan Data 

Uraian tentang cara dan prosedur pengumpulan data secara 

rinci, baik untuk data skunder maupun primer. 

3.6 Metode Pengujian Data 

Untuk penelitian dengan menggunakan data primer dengan 

menggunakan kuisioner penelitian, sebelum dilakukan 

analisis data perlu diuji data berupa uji validitas dan reabilitas 

dari instumen data penelitian, sehingga diperoleh hasil, 

apakah kuisioner penelitian tersebut layak atau tidak untuk 

dijadikan data penelitian. 

3.7 Metode Analisis Data 

Bagian ini memuat uraian tentang analisis data, disertai 

dengan alasan atau pembenaran penggunaan metode analisis 

data tersebut, termasuk penggunaan alat uji statistik. 

(catatan: Materi Bab III Metode Penelitian pada proposal 

harus dibedakan dengan materi Bab III Metode Penelitian 

pada Skripsi. Dalam proposal merupakan rencana aktivitas 

yang akan dilakukan. Dalam skripsi merupakan aktivitas 

yang sudah dilakukan). 

BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN 

4.1 Objek dan Lokasi Penelitian 

Objek penelitian adalah sasaran peneliti, dapat berupa 

variable yang dianalisis. Sedangkan Lokasi penelitian 
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berisikan penegasan peneliti tentang tempat dilakukannya 

penelitian dan alasan-alasan mengapa memilih tempat 

penelitian dimaksud  

4.2 Karakteristik Responden (Auditor) 

Bagian ini memuat karakteristik responden yang dijadikan 

sebagai objek atau informan penelitian   

4.3 Hasil Penelitian (Menjawab rumusan dan Pembuktian 

hipotesis) 

Mengungkapkan hasil olah data dan pengujian hipotesis 

berupa hasil pengujian statistik atas data empiris. 

4.4 Pembahasan 

Bagian sub bab ini mengungkapkan: pembahasan hasil 

penelitian, Hal penting yang harus dicantumkan dalam 

pembahasan adalah: 

1) Pembahasan adalah penjabaran dari hasil olah data yang 

di analisis lebih dalam dan dapat didukung oleh hasil 

wawancara mendalam terhadap responden 

2) Pembahasan penelitian harus mampu menjelaskan alasan 

perbedaan atau persamaan hasil penelitian dengan hasil 

penelitian sebelumnya. 

3) Pembahasan penelitian harus mampu memberikan 

penjelasan ketidak konsistenan antara hasil penelitian 

yang dilakukan dengan teori yang menjadi acuan dalam 

penelitian. 

4) Pembahasan penelitian sebaiknya mengungkapkan 

implikasi-implikasi hasil penelitian dengan teori, 

penelitian mendatang atau praktek bisnis yang terkait 

dengan penelitian ini. 

BAB V SIMPULAN DAN SARAN 
5.1 Simpulan 

Simpulan merupakan sintesa dari pembahasan, minimal 

harus mengungkapkan: 

1) Jawaban atas rumusan masalah dan tujuan penelitian. 

Bukan merupakan hipotesis dan angka-angka hasil 

pengujian hipotesis. 

2) Hal-hal baru yang ditemukan dari hasil penelitian serta 

pemaknaan secara teoritis. 

5.2 Saran 

Saran merupakan implikasi dari hasil penelitian terhadap 
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pengembangan teori maupun dalam penggunaan praktik. 

Saran harus mengungkapkan usulan kepada pengambil 

keputusan/kebijakan (manajerial), peneliti selanjutnya, 

sehingga dapat dikaji dan dijadikan penelitian lanjutan. 

 

BAGIAN AKHIR 

Bagian akhir memuat: daftar pustaka, lampiran-lampiran dan daftar 

riwayat hidup penulis. 

a. Daftar Pustaka 

Daftar pustaka memuat semua literatur/pustaka yang dijadikan 

acuan dalam penelitian skripsi, yaitu semua sumber yang dikutip. 

Daftar ini berguna untuk membantu pembaca yang ingin 

mencocokkan kutipan-kutipan yang terdapat dalam skripsi. 

Penyusunan diurutkan secara alfabetis berdasarkan nama penulis 

tanpa gelar kesarjanaan. Sumber kutipan dapat berupa buku, 

jurnal, majalah, surat kabar, atau internet. Semua unsur pustaka 

dalam acuan penelitian harus dicantumkan dalam daftar pustaka. 

Untuk sumber literatur atau pustaka Indonesia yang dijadikan 

referensi, sebaiknya (maksimal) 5 tahun ke belakang. Jarak 

penulisan antar buku 1,5 spasi, dalam buku 1 (satu) spasi. 

b. Lampiran 

Lampiran memuat informasi tambahan yang biasanya lebih rinci 

dari inti skripsi, meliputi: surat keterangan penelitian, struktur 

organisasi institusi yang diteliti, kuisioner, data hasil pengujian 

statistik, daftar tabel statistik, dan lain-lain yang menunjang 

informasi inti skripsi. 

(catatan: nomor halaman lampiran melanjutkan nomor halaman 

bagian inti skripsi dengan diberi nomor Angka Arab) 

c. Daftar Riwayat Hidup 

Berisikan biodata penulis, meliputi: nama, jenis kelamin, tempat 

tanggal lahir, agama dan alamat. Sertakan riwayat pendidikan 

dan pekerjaan (bila ada). 

 

 

B. DESKRIPSI PROPOSAL DAN SKRIPSI KUALITATIF 

 

BAGIAN AWAL 
Bagian proposal penelitian terdiri dari tiga bab, yaitu; Pendahuluan, 

Tinjauan Pustaka dan Metode Penelitian. Untuk skripsi terdiri dari lima 
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bab. Umumnya terdiri dari Pendahuluan, Tinjauan Pustaka, Metode 

Penelitian, Hasil Penelitian dan Pembahasan, serta Simpulan dan 

Saran. 

 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang Masalah 

Berisikan tentang permasalahan penelitian dan mengapa 

masalah tersebut penting dan perlu diteliti (Grand Teori). 

Sumber masalah penelitian dapat berupa; fenomena 

bisnis/data di lapangan (Fenomena Gap), ketidakkonsistenan 

hasil penelitian sebelumnya atau perbedaan paradigma atau 

sudut pandang teori dengan topik penelitian terdahulu 

(Research Gap).  

Gap antara teori dan empirik ditemukan masalah. 

Permasalahan penelitian yang lengkap harus dapat memuat 

ketiga permasalahan tersebut di atas. 

1.2 Rumusan Masalah 

Rumusan masalah merupakan kongkrit dari masalah yang 

ada dan diungkapkan dalam pertanyaan penelitian yang 

dilandasi oleh pemikiran teoritis, yang kebenarannya perlu 

dibuktikan dengan melakukan penelitian lebih lanjut. 

1.3 Tujuan Penelitian 

Jawaban atas rumusan penelitian, yang mengungkapkan hasil 

yang ingin dicapai melalui proses penelitian. 

1.4 Manfaat Penelitian 

Menyatakan manfaat dari hasil penelitian yang dicapai bagi 

kepentingan masyarakat, peneliti sendiri, pemerintah, dan 

atau institusi yang diteliti. Hendaknya penelitian ini dapat 

diteliti kembali oleh peneliti selanjutnya. 

1.5 Sistematika Penulisan 

Sistematika penulisan merupakan rangkaian penelitian 

berupa urut-urutan bagian inti skripsi yang meliputi: Bab I, 

Bab II, Bab III, Bab IV dan Bab V yang dijelaskan secara 

singkat. 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 
2.1  Tinjauan Teori 

Telaah teori memuat uraian yang sistimatis (runtut dan 

rasional) tentang teori dasar yang relevan dan fakta hasil 

penelitian sebelumnya. Telaah teori sebaiknya merujuk pada 
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pustaka mutakhir yang memuat teori, konsep atau 

pendekatan terbaru yang relevan dengan penelitian. Teori 

dan fakta yang menjadi rujukan, sebaiknya diambil dari 

sumber primer, mencantumkan nama sumbernya dan tahun 

penulisan 

2.2 Tinjauan Pendapat Hasil Penelitian Terdahulu 

Memuat pendapat hasil penelitian terdahulu dari satu atau 

beberapa penelitian yang menguatkan atau menyatakan 

keterkaitan dengan judul peneliti. (minimal 10 judul) dan 

menyertakan 3 artikel internasional. 

2.3 Kerangka Berpikir  

Kerangka berpikir (Kerangka pemikiran) merupakan 

paradigma berpikir dari peneliti mengenai variabel-variabel 

penelitian yang tertuang dalam judul penelitian. Kerangka 

pemikiran disentesis, diabstraksi dan dieksplorasi atas 

berbagai teori dan pemikiran ilmiah yang dapat digunakan 

untuk memecahkan masalah penelitian dan memperkuat 

rumusan hipotesis. Kerangka pemikiran dapat berupa bagan, 

model matematik atau persamaan fungsional 

2.1. Pemaparan Kasus 

Pemaparan kasus akan diuraikan dalam dua sub bab bagian, 

yaitu prosedur pengkajian kasus dan formulasi permasalahan 

kasus. 

1. Prosedur Pengkajian Kasus 

Prosedur pengkajian kasus terdiri atas: 

• Penjelasan kasus secara umum: Latar belakang 

perusahaan, visi, misi, tujuan perusahaan, aktivitas 

operasi  perusahaan, kinerja umum perusahaan 

• Penjelasan kajian secara khusus: Subyek 

penelitian, kinerja yang berkaitan dengan subyek 

penelitian, faktor-faktor yang 

berkaitan/mempengaruhi kinerja subyek 

penelitian. 

2. Formulasi Permasalahan Kasus 

Formulasi permasalahan kasus tidak sama dengan 

perumusan masalah pada bagian awal. Formulasi 

permasalahan kasus  menjelaskan kerangka alur pemikiran 

akan timbulnya permasalahan penelitian yang akan dicari 

jalan pemecahannya. Pada bagian akhir formulasi 
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permasalahan kasus diharapkan memberikan penjelasan 

penyebab dan kemungkinan solusi penyelesaian kasus. 

2.2. Kajian Pustaka 

Kajian pustaka memberikan penjelasan teori-teori atau hasil-

hasil penelitian yang berkaitan dengan permasalahan kasus 

penelitian. Dari hasil kajian teori dan penelitian ini akan 

diperoleh cara penyelesaian kasus dan penjelasan akan 

terjadinya kasus dan kemungkinan penyelesaian kasus. 

BAB III METODE PENELITIAN 
3.1 Objek dan Lokasi Penelitian 

Objek penelitian adalah target sasaran peneliti, dapat berupa 

orang atau institusi. Lokasi penelitian berisikan penegasan 

peneliti tentang tempat dilakukannya penelitian dan alasan-

alasan mengapa memilih  tempat penelitian dimaksud. 

3.2 Desain Penelitian 

Desain penelitian mengungkapkan jenis penelitian yang akan 

dilakukan. Jenis penelitian akan menentukan metode 

penelitian yang akan dilaksanakan. Jenis penelitian sangat 

beragam dan dapat diklasifikasikan dengan memperhatikan: 

ruang lingkup penelitian (lapangan, laboratorium, dan lain-

lain), waktu (cross section dan longitudinal), subtansi/tipe 

penelitian (terapan/dasar), analisis (eksploratori, deskriptif), 

tipe investigasi (hubungan kausalitas dan non kausalitas). 

3.3 Metode Pengumpulan Data 

Uraian tentang cara dan prosedur pengumpulan data secara 

rinci, baik untuk data skunder maupun primer. 

3.4 Metode Analisis Data 

Uraian cara yang digunakan dalam analisis data, disertai 

dengan alasan atau pembenaran penggunaan metode analisis 

data tersebut, pengujian validitas dan reabilitas juga 

diungkapkan dalam sub bab ini serta menggunakan metode 

analisis kualitatif. 

(catatan: Materi Bab III Metode Penelitian pada proposal 

harus dibedakan dengan materi Bab III Metode Penelitian 

pada Skripsi. Dalam proposal merupakan rencana aktivitas 

yang akan dilakukan. Dalam skripsi merupakan aktivitas 

yang sudah dilakukan) 
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BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN 

4.1. Data Penelitian 

Memuat data deskripsi berupa: gambaran umum penelitian 

yang menjadi obyek penelitian secara singkat, data deskripsi 

karakteristik subyek penelitian. 

4.2. Hasil Penelitian 

Memuat data deskriptif dari hasil pengumpulan data, baik 

data deskriptif karakteristik subyek penelitian maupun data 

deskriptif kasus yang telah diteliti. 

4.3. Pembahasan 

Bagian sub bab ini mengungkapkan: pembahasan hasil 

penelitian, penelitian sebelumnya dan teori yang menjadi 

acuan. Hal penting yang harus dicantumkan dalam 

pembahasan adalah: 

a. Pembahasan penelitian harus mampu menjelaskan alasan 

adanya    kejadian kasus tersebut dan dikaitkan dengan teori 

atau proposisi yang mendasari penelitian ini. 

b. Pembahasan penelitian harus mampu memberikan 

rekomendasi akan tindakan yang diperlukan untuk 

memperbaiki dan rekomendasi ini harus didukung dengan 

data yang memadai. Menjawab rumusan masalah. 

BAB V SIMPULAN DAN SARAN 
5.1 Simpulan 

 Simpulan merupakan sintesa dari pembahasan, minimal 

harus mengungkapkan : 

a. Jawaban atas rumusan masalah dan tujuan penelitian. 

b. Hal-hal baru yang ditemukan dari hasil penelitian. 

5.2 Saran 

Saran merupakan suatu rekomendasi tindakan-tindakan 

perbaikan yang diperlukan untuk mencapai aktivitas bisnis 

yang sesuai dengan visi, misi dan tujuan perusahaan. 

 

  



BAGIAN 5
TEKNIK PENULISAN
SKRIPSI
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BAB 5 

TEKNIK PENULISAN SKRIPSI 

 

Teknik penulisan skripsi meliputi penetapan jenis, warna, dan ukuran 

bahan (kertas) yang akan digunakan untuk cover maupun halaman isi 

skripsi, pengaturan format pengetikan, penomoran bab, sub bab, anak sub 

bab, uraian, tabel, gambar, lampiran, halaman, dan isi skripsi lainnya. Di 

samping itu, aspek penting yang harus diperhatikan dalam penulisan 

skripsi sebagai suatu karya ilmiah adalah pada penggunaan bahasa yang 

baik dan benar, terutama yang menyangkut penerapan ejaan dan tata 

bahasa, penerjemahan atau penginterpretasian istilah dari bahasa asing, 

penyusunan struktur kalimat, perumusan alur sistematika penulisan yang 

tertib, logis, dan sesuai dengan maksud dan tujuan pembahasan. 

A. Bahan dan Teknik Pengetikan 

1. Kertas 

1. Kertas yang digunakan untuk Cover (Sampul) adalah kertas 120 

gram, ukuran A4 dengan warna kuning kunyit, logo dan semua 

tulisan berwarna hitam.  

2. Kertas yang digunakan di dalam Naskah Skripsi adalah kertas 

HVS 80 gram berukuran A4 (21,0 cm x 29,7 cm). Tulisan dan 

logo yang tercetak pada halaman judul sama dengan yang 

terdapat pada cover (sampul), akan tetapi dicetak dengan tinta 

berwarna hitam. semua tulisan dalam naskah skripsi tidak 

dicetak bolak-balik, dan berwarna hitam. Untuk tabel dan 

grafik/bagan/gambar yang    ada di halaman naskah skripsi boleh 

diberi banyak warna 

2. Jenis Huruf 
1. Naskah Skripsi menggunakan jenis huruf yang sama, dari awal 

sampai akhir, yaitu Times New Roman, ukuran font 12, kecuali 

tulisan dalam gambar, judul dan sumber gambar yang berasal 

dari buku teks digunakan ukuran font 10.  

2. Huruf tebal digunakan untuk judul bab, sub bab, tabel, gambar 

dan lampiran 

3. Huruf miring dapat digunakan untuk tujuan tertentu, misalnya 

istilah/kata dalam bahasa asing, atau kata yang ingin ditekankan. 
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3. Margin 
Batas pengetikan dari tepi kertas untuk naskah skripsi adalah 

sebagai berikut: 

1. Tepi atas 4 cm 

2. Tepi bawah 3 cm 

3. Tepi kiri 4 cm 

4. Tepi kanan 3 cm 

4. Table dan Gambar 

1. Judul tabel dan Gambar cetak tebal mencakup isi tabel atau 

gambar, obyek dan period. 

2. Judul tabel ditempatkan di atas tabel, sedangkan untuk Judul 

Gambar di tempatkan di bawah gambar, dengan ukuran font 12 

3. Sumber tabel atau gambar diletakan di bawah tabel atau gambar 

dengan ukutan font 10  

5. Spasi 
Jarak antara dua baris dibuat satu setengah spasi (1,5), kecuali 

Abstrak, Judul, Daftar Isi, Daftar Gambar, Daftar Tabel, Daftar 

Lampiran dan tulisan di dalam Daftar Pustaka, harus diketik dalam satu 

spasi ke bawah 

B. Penomoran Halaman 

1. Bagian awal 
Bagian awal skripsi dimulai dari halaman ‘Kata Pengantar’ sampai 

dengan ‘Daftar Lampiran’ diberi nomor halaman dalam angka 

romawi kecil (i, ii, iii, iv, v, dan seterusnya). Sedangkan ‘Halaman 

Judul’, Tanda Persetujuan Skripsi oleh Pembimbing’, ‘Tanda 

Persetujuan Skripsi pada Ujian Sarjana’, ‘Lembar Motto atau Kata 

Persembahan’ (jika ada), dan ‘Lembar Pernyataan Penulis’, tidak 

diberi nomor halaman 

2. Bagian utama dan bagian akhir 
Bagian utama dan bagian akhir skripsi, mulai dari Bab 1 sampai 

halaman terakhir, termasuk Lampiran dan Daftar Pustaka, diberi 

nomor halaman dengan angka Arab, dimulai dengan angka 1 

sampai dengan nomor terakhir pada halaman Daftar Pustaka 

sampai dengan Lampiran dengan penempatan angka halaman 

sesuai dengan keterangan terdahulu, sedangkan ‘Surat Keterangan 

Riset dari Obyek Penelitian’ tidak diberi nomor halaman. 
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3. Penomoran Bab, sub bab dan turunannya 
a. Judul BAB diberi nomor angka Romawi besar: 

BAB I 

BAB II 

BAB III dan seterusnya. 

b. Sub-bab diberi nomor dengan angka Arab:  

1.1. 

1.2. dan seterusnya. 

c. Anak sub-bab diberi nomor dengan angka Arab: 

 1.1.1 

1.1.2 dan seterusnya. 

d. Sub anak sub-bab diberi nomor dengan angka Arab:  

1. 

2. dan seterusnya. 

e. Apabila Sub anak sub-bab masih perlu dirinci lagi, menjadi 

Anak sub-bab lainnya, maka digunakan huruf kecil : 

a. 

b. dan seterusnya. 

f. Apabila butir e di atas masih akan dirinci lagi, maka digunakan 

angka diberi  tanda setengah kurung: 

1) 

2) dan seterusnya. 

g. Apabila butir f di atas masih akan dirinci lagi, di gunakan huruf 

kecil dalam  kurung setengah: 

a) 

b) dan seterusnya. 

h. Apabila butir g di atas masih perlu dirinci lagi, maka di gunakan 

angka dalam  kurung penuh: 

(1) 

(2) dan seterusnya 

4. Bahasa dan Kalimat yang digunakan 

1. Bahasa yang digunakan adalah Bahasa Indonesia baku yang baik 

dan benar dengan menggunakan struktur kalimat yang lengkap, 

yaitu ada subyek, predikat, dan objek. Jika perlu ditambah 

dengan anak kalimat keterangan (informational phrases). 

Contoh: 

Perusahaan melaksanakan program pendidikan dan pelatihan, 

dalam upaya meningkatkan produktivitas kerja karyawan. 
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2. Kalimat dalam penulisan ilmiah tidak boleh menampilkan kata 

ganti orang pertama dan orang kedua, seperti: saya, aku, kamu, 

anda, engkau, dan sebagainya, tetapi dibuat berbentuk pasif. 

Begitu pula penyajian ucapan terima kasih di kata pengantar, 

kata ‘saya’ diubah menjadi ‘penulis’, atau bentuk kalimatnya 

diubah menjadi kalimat pasif. 

C. Penulisan Skripsi secara Umum 

1. Penulisan Judul 
Judul sebaiknya menarik perhatian dan menyimpulkan ide pokok 

dari skripsi secara sederhana dengan gaya bahasa yang baik, 

merupakan pernyataan yang padat dan singkat dari topik utama, dapat 

mengidentifikasikan variabel penelitian, serta hubungan yang ada antar 

variabel tersebut 

2. Penulisan Lembar Persetujuan Skripsi 
Pada halaman lembar persetujuan harus memuat nama mahasiswa, 

nomor induk mahasiswa (NIM), program studi (jurusan), konsentrasi, 

judul skripsi, dan tanggal penandatanganan persetujuan. Lembar 

persetujuan skripsi ditandatangani oleh pembimbing skripsi dan 

diketahui oleh Dekan (lihat lampiran) 

3. Penulisan Abstrak 
Abstrak merupakan suatu tulisan singkat dan menyeluruh dari isi 

skripsi sehingga pembaca dapat menilai isi skripsi dengan cepat. Hal 

ini karena abstrak berisi pokok masalah, dasar teori, data, analisa, dan 

kesimpulan termasuk tujuan penelitian, objek dan tempat penelitian, 

metodologi penelitian. Persyaratan penulisan abstrak harus mudah 

dibaca dan dipahami, setiap kalimat harus dapat memberikan informasi 

sebanyak dan setepat mungkin, dan tidak bersifat penilaian atau 

penafsiran. Panjang abstrak minimal 200 kata dan maksimal 2 halaman 

dengan jarak baris satu. Masing-masing bagian dituangkan dalam 

paragraph tersendiri. Abstrak ditulis dalam Bahasa Indonesia dan 

bahasa Inggris. 

4. Penulisan Kata pengantar 
Kata pengantar berisi ungkapan rasa syukur penulis kepada Tuhan 

dan ucapan terima kasih kepada berbagai pihak yang dianggap telah 

berjasa kepada penulis sehubungan dengan terselesaikannya studi dan 

penulisan skripsi, selanjutnya kerendahan hati penulis agar pembaca 

memberikan saran dan masukan.  
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5. Penulisan Daftar isi 
Daftar Isi menggambarkan kerangka materi karya akhir secara garis 

besar yang mencakup seluruh materi karya akhir. Daftar isi ini juga 

menggambarkan alur berpikir penulis dalam merumuskan, 

menganalisis, dan membahas pokok masalah secara sistematik. 

(Lampiran 11) 

6. Penulisan Kutipan 
Kutipan dari sumber pustaka, Jurnal dan Penelitian terdahulu 

ditulis dengan 2 (dua) spasi, dilakukan dengan cara menuliskan catatan 

pustaka yang menunjukkan sumber informasi yang dikutip antara lain 

nama pengarang, tahun sumber pustaka yang dikutip. 

Contoh : 

Manajemen pemasaran   adalah sebagai ………………..Kotler 

(2021). 

Manajemen pemasaran adalah analisis, perencanaan, implementasi 

dan pengendalian atas program-program yang dirancang untuk 

menciptakan, membangun dan menjaga pertukaran yang 

menguntungkan dengan pembeli sasaran untuk mencapai tujuan 

organisasi, Rismiati (2021), 

Contoh kutipan internet 

Makanan ringan adalah istilah bagi makanan yang bukan merupakan 

menu utama (makan pagi, makan siang atau makan malam). 

Makanan yang dianggap makanan ringan adalah sesuatu yang 

dimaksudkan untuk menghilangkan rasa lapar seseorang sementara 

waktu, memberi sedikit suplai energi ke dalam tubuh, atau sesuatu 

yang dimakan untuk dinikmati rasanya. (http://www.wikipedia.org) 

7. Penulisan Daftar Pustaka 
Daftar Pustaka tidak diberi nomor urut, dan urutan sumber pustaka 

berupa buku, majalah, jurnal, atau acuan tertulis lainnya disusun 

berdasarkan urutan abjad nama pengarang atau penulis. Penulisan 

Daftar pustaka sebaiknya menggunakan Software MENDELEY, 

ZOTERO dan Aplikasi daftar pustaka dan sitasi lainnya dengan 

metode APA Style  

a. Format Referensi buku; 

Nama Penulis. (tahun terbit). Judul utama buku: Anak judul buku. 

(edisi keberapa jika ada). Kota terbit, negara/ singkatan negara 

bagian: Penerbit 

Contoh: 

Brigham, Eugene, F. dan Louis C. Gafenski, 1997, Financial 
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Management-Theory and Practice. 8th edition. USA: 

The Dryden Press.  
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Cara atau teknik di dalam melakukan penelitian, meliputi; populasi, 

sampel, variabel, operasionalisasi variabel penelitian, jenis dan 

teknik pengumpulan data, pengujian data serta teknik analisis data 

(termasuk uji validitas dan reabilitas). 
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hasil perhitungan, rumusan maupun hasil pengujian hipotesis. 
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asli pada penulisan daftar pustaka : 
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ABSTRAK 

 

PENGARUH RETURN ON INVESTMENT, LEVERAGE DAN CURRENT RATIO 

TERHADAP PERTUMBUHAN LABA PADA INDUSTRI PROPERTI DAN REAL 

ESTATE YANG TERDAFTAR DI BURSA EFEK INDONESIA 

 

EFFECT OF RETURN ON INVESTMENT, LEVERAGE AND CURRENT 

RATIO OF EARNINGS GROWTH IN REAL ESTATE AND 

INDUSTRIAL PROPERTY LISTED IN INDONESIA STOCK 

EXCHANGE 
 

 

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui pengaruh Return on Investment, Leverage, 

dan Current Ratio keuangan terhadap pertumbuhan laba pada industri properti dan real estate 

yang terdaftar di Bursa Efek Indonesia (BEI). dan Untuk mengetahui rasio keuangan yang 

paling dominan berpengaruh terhadap pertumbuhan laba pada industri properti dan real 

estate yang terdaftar di Bursa Efek Indonesia (BEI). Populasi dalam penelitian ini adalah 

Industri properti dan real estate yang terdaftar di Bursa Efek Indonesia (BEI) yang terdiri 

dari 49 perusahaan. pengambilan sampel yang berjumlah 19 Perusahaan properti dan real 

estate dilakukan dengan purposive sampling. Analisis data menggunakan regresi linier 

berganda. Hasil penelitian menunjukan bahwa Return On Investment, Leverage, dan Current 

Ratio secara simultan berpengaruh terhadap pertumbuhan laba. Secara parsial menunjukan 

hanya variabel Return on Investment, dan Leverage berpengaruh terhadap pertumbuhan laba. 

Faktor fundamental perusahaan yang paling dominan mempengaruhi pertumbuhan laba pada 

industri properti dan real estate adalah Return on Investment. 

Kata Kunci : Return on Investment, Leverage, Current Ratio, Pertumbuhan Laba. 

 

This study aims to determine the effect of Return on Investment, Leverage, and finance on 

the Current Ratio profit growth in the property and real estate industry listed in the Indonesia 

Stock Exchange (BEI). and financial ratios To determine the most dominant influence on 

profit growth in the property and real estate industry listed in the Indonesia Stock Exchange 

(BEI). The population in this study is the property and real estate industry listed in the 

Indonesia Stock Exchange (IDX), which consists of 49 companies. sampling totalling 19 

Company properties and real estate is done by purposive sampling. Analysis of data using 

multiple linear regression. The results showed that the Return On Investment, Leverage, and 

Current Ratio simultaneously affect the profit growth. Partially show only variable Return 

on Investment, and the leverage effect on earnings growth. The company's fundamentals are 

the most dominant influence on the profit growth of industrial property and real estate is the 

Return on Investment. 

 

Keywords: Return on Investment, Leverage, Current Ratio, Profit Growth. 

 

NB: isi dari abstrak tidak boleh lebih dari 200 kata dan dalam satu paragraf 
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Lampiran 17 : Contoh Memo Penunjukkan Pembimbing Kolokium 

MEMO 

PENUNJUKKAN PEMBIMBING KOLOKIUM 

 

Kepada : Kepala Bagian Tata Usaha Fakultas Ekonomi 

 

Perihah : Pembuatan Surat Penunjukkan Pembimbing KOLOKIUM 

 
NIM/Prodi : C. ............................ Manajemen/Akuntansi. 

Alamat :…………………………………………………………………………….................... 

 

…………………………………………………………………………….................... 

 

No. Telp/HP :………………………………..HP……………………………………..................... 

Konsentrasi Penelitian :………………………………………………………………………......................... 

 

Ditetapkan Dosen Pembimbing KOLOKIUM, yaitu : 
Pembimbing I :.................................................................................................. 

Pembimbing II :.................................................................................................. 

Mohon untuk dibuatkan Surat Penunjukkan Pembimbing Skripsi untuk mahasiswa 

yang tersebut namanya di atas. 

 

Bogor,........./ .........../20 

Ketua Prodi M a n a j e m e n / Akuntansi 
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Lampiran 18 : Contoh Pendaftaran Seminar kolokium 
Pendaftaran Seminar Kolokium dilakukan secara online dengan membuka link sebagai berikut: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeU7tXimYkA4AwdZQPCcNtnbNYdXXQiSi2BQNX7sAnY8C9K

Qg/viewform  

Dalam form tersebut memuat kolom yang harus di isi seperti di bawah ini: 
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Lampiran 19 : Contoh Memo Penunjukkan Penguji Kolokium

MEMO 

PENUNJUKKAN PENGUJI KOLOKIUM 

 

Kepada : Kepala Baguan Tata Usaha Fakultas Ekonomi 

 

Perihah : Pembuatan Surat Penunjukkan Pembimbing KOLOKIUM 

 
NIM/Prodi : C. .............................Manajemen/Akuntansi. 

Alamat :…………………………………………………………………………….................... 

 

…………………………………………………………………………….................... 

 

No. Telp/HP :………………………………..HP……………………………………..................... 

Konsentrasi Penelitian :………………………………………………………………………......................... 

 

Ditetapkan Dosen Pembimbing KOLOKIUM, yaitu : 
Pembimbing I :.................................................................................................. 

Pembimbing II :..................................................................................................  

Mohon untuk dibuatkan Surat Penunjukkan Penguji Kolokium untuk mahasiswa yang 

tersebut namanya di atas. 

Bogor,........./ .........../20 

Ketua Prodi Manajemen/Akuntansi 
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Lampiran 20 : Contoh Surat Permohonan Pengajuan Skripsi 
Permohonan pengajuan Skripsi dapat dilakukan secara online dengan membuka link sebagai 

berikut: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdo8H6Dp2m8TLD4l0ZKqaeGIr7pUl3LRWzj5LFKt

DpCJKtWDA/viewform 

 

 
 

 

 
 

Setelah semua di isi dan semua dokumen di upload 

maka klik Submit
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MEMO 

PENUNJUKKAN PEMBIMBING SKRIPSI 

 

Kepada : Kepala BagianTata Usaha Fakultas Ekonomi 

Perihal : Pembuatan Surat Penunjukkan Pembimbing SKRIPSI 

 

NIM/Prodi : C. ............................. Manajemen/Akuntansi. 

Alamat :…………………………………………………………………………….................... 

…………………………………………………………………………….................... 

…………………………………………………………………………….................... 

No. Telp/HP :………………………………..HP……………………………………..................... 

Konsentrasi Penelitian :………………………………………………………………………......................... 

 

Pembimbing I :.................................................................................................. 

Pembimbing II :.................................................................................................. 

Mohon untuk dibuatkan Surat Penunjukkan Pembimbing Skripsi untuk mahasiswa 

yang tersebut namanya di atas. 

 

Bogor,........./ .......... /20 

  _ 

 

Lampiran 21 : Contoh Memo Penunjukkan Pembimbing Skripsi
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Lampiran 22 : Contoh Pendaftaran Seminar Skripsi 
 
 

Pendaftaran Seminar Skripsi dilakukan secara online dengan membuka link sebagai berikut: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6J77yQ8IZpW8P1txbe1cqoTUwF7lu-

C6HpmAfYRyGpxfTcg/viewform 

Dalam form tersebut memuat kolom yang harus di isi seperti di bawah ini: 
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Lampiran 23 : Contoh Memo Penunjukkan Penguji Seminar Skripsi 

 

 

                                                   MEMO 

PENUNJUKKAN PENGUJI SEMINAR 

 

Kepada : Kepala BagianTata Usaha Fakultas Ekonomi dan 

Bisnis Perihak : Pembuatan Surat Penunjukkan Penguji 

Seminar 

Untuk Mahasiswa tersebut di bawah ini : 

Nama :………………………………………………………… 

NIM/Prodi : C. ....................... Manajemen/Akuntansi  

Alamat :………………………………………………………… 

………………………………………………………… 

No. Telp/HP :………………………………..HP…………………… 

Konsentrasi Penelitian :.................................................................................... 

Ditetapkan Dosen Penguji Seminar, yaitu : 

 

NO NAMA PENGUJI SEMINAR JABATAN 

1  Pembimbing I 

2  Pembimbing II 

3  Penguji Tamu 

 

Hari/Tgl :................................................. 

Waktu :................................................. 

Ruang :................................................. 

Mohon untuk dibuatkan Surat Penunjukkan Penguji Seminar untuk 

mahasiswa   yang tersebut namanya di atas. 

Bogor,........./ ...... /20 

 

 

 

 NPP. 

Ketua Prodi Manajemen/Akuntansi  
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Lampiran 24 :  Contoh Pendaftaran Sidang Skripsi 
 

Pendaftaran Sidang Skripsi dilakukan secara online dengan membuka link sebagai berikut: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1fo4N4iIm1D1buCHNnrp3hhJlYaoRLfdwL3XAUBetGvj

haQ/viewform 

Dalam form tersebut memuat kolom yang harus di isi seperti di bawah ini: 
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Lampiran 25 :  Contoh Memo Penunjukkan Penguji Sidang Skripsi 

 

 

                                                                                 MEMO 

PENUNJUKKAN PENGUJI SIDANG SKRIPSI 

 

Kepada : Tata Usaha Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Perihak : Pembuatan Surat Penunjukkan Penguji Sidang Skripsi 

 

Untuk Mahasiswa tersebut di bawah ini : 

Nama :……………………………………………………… 

NIM/Prodi : C. ...................... Manajemen /Akuntansi  
Alamat :……………………………………………………… 

No. Telp/HP :………………………………..HP………………...... 

Konsentrasi Penelitian :.................................................................................. 

 

Ditetapkan Dosen Penguji Sidang Skripsi, yaitu : 

NO NAMA PENGUJI JABATAN Mata Uji 

1  Ketua  

2  Sekretaris  

3  Anggota  

 

Hari/Tgl :...................................................................................... 

Waktu :...................................................................................... 

Ruang :...................................................................................... 

Mohon untuk dibuatkan surat penunjukkan Penguji Sidang Skripsi 

untuk  mahasiswa yang tersebut namanya di atas. 

Bogor,........./ ...... /20 

Ketua Prodi Manajemen/Akuntansi 
 

 

  

 

 _ 

NPP. 
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        Lampiran 26 :  Contoh Bimbingan Konsultasi Kolokium 
No Tanggal Konsultasi Paraf Pembimbing 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    
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        Lampiran 27 :  Contoh Bimbingan Konsultasi Skripsi 
No Tanggal Konsultasi Paraf Pembimbing 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    
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Lampiran 28 : Persetujuan Submit Artikel di Jurnal yang dituju 

 

PERSETUJUAN SUBMIT JURNAL YANG DITUJU 

 

Nama    : ………………………………………………… 

NIM    : ………………………………………………… 

Prodi     : ………………………………………………… 

Nama Jurnal yang dituju : ………………………………………………… 

Link Jurnal yang dituju  : …………………………………………………. 

Biaya Publish   : …………………………………………………. 

Waktu Submit   : ………………………………………………….. 

No TELAH DISETUJUI OLEH TANGGAL PERSETUJUAN 
TANDA 

TANGAN 

1 PEMBIMBING I        

2 PEMBIMBING II    
 

        Bogor, ……………………….. 

        Ketua Prodi ……………….. 

 

 

        (………………………………) 

        NPP. 213 870 ……………….. 

 

Catatan :  

Tahap Submit Artikel : 

1. Penentuan jurnal yang dituju untuk submit artikel harus melakukan konsultasi pada Dosen Pembimbing 

1 

2. Setelah mendapat persetujuan dari Pembimbing 1, selanjutnya melakukan pembimbingan artikel ke 

pemb (1 dan 2) yang dimulai dari pembimbing 2. 

3. Setelah mendapat persetujuan submit dari Dosen pembimbing (1 dan 2) selanjutnya disahkan oleh Ketua 

Program Studi dengan membawa bukti Submit 

4. Jurnal yang dituju minimal terindeks SINTA 
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Lampiran 29 Bukti Publish Jurnal (LoA) 
  

BUKTI PUBLISH JURNAL (LoA) 

 

Nama    : ………………………………………………… 

NIM    : ………………………………………………… 

Prodi     : ………………………………………………… 

Nama Jurnal yang dituju : ………………………………………………… 

Link Jurnal yang dituju  : …………………………………………………. 

Biaya Publish   : …………………………………………………. 

Waktu Terbit (Sesuai LoA) : ………………………………………………….. 

No TELAH DISETUJUI OLEH TANGGAL PERSETUJUAN 
TANDA 

TANGAN 

1 PEMBIMBING I        

2 PEMBIMBING II    

3 KEPALA LABORATORIUM   
 

 

        Bogor, ……………………….. 

        Ketua Prodi ……………….. 

 

 

        (………………………………) 

        NPP. 213 870 ……………….. 

Catt :  

Wajib membawa bukti LoA rangkap 2 (dua) lembar 

 1 lembar LoA diserahkan kepada kalab 

 1 lembar untuk ditujukkan saat mengurus Ijazah 
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Lampiran 30 Bukti Mengikuti Seminar Proposal 
  

FORM BUKTI MENGIKUTI SEMINAR PROPOSAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSITAS DJUANDA 

FAKULTAS EKONOMI & BISNIS 

Jl. Tol Ciawi Nomor 1, Ciawi Bogor 16720 

 

Nama : ........................................................ 

NIM : ........................................................ 

Prodi : ........................................................ 

DAFTAR BUKTI KEHADIRAN SEMINAR PROPOSAL 

No 
Pemateri 

Paraf Dosen 

Pembimbing Tgl Nama NIM 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 

   Catatan: Mahasiswa Minimal Hadir dalam Seminar Proposal 5 Kali 
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 Lampiran 31 Bukti Mengikuti Seminar Skripsi 
  

FORM BUKTI MENGIKUTI SEMINAR SKRIPSI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSITAS DJUANDA 

FAKULTAS EKONOMI & BISNIS 

Jl. Tol Ciawi Nomor 1, Ciawi Bogor 16720 

 

Nama : ........................................................ 

NIM : ........................................................ 

Prodi : ........................................................ 

DAFTAR BUKTI KEHADIRAN SEMINAR SKRIPSI 

No 
Pemateri 

Paraf Dosen 

Pembimbing Tgl Nama NIM 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 

   Catatan: Mahasiswa Minimal Hadir dalam Seminar Skripsi 10 Kali 
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